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E LT E ALLASPALYAZAT
o A EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Természettudomanyi Kar

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
oktatasi dékanhelyettes

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

A vonatkoz6 egyetemi szabalyzatokban, dékani utasitdsban meghatarozott feladatok ellatasa, igy
kiilonosen

a) a felvételi eljarasok kari hataskorbe tartozo feladatainak feliigyelete, koordinalasa;

b) az alapképzési, mesterképzési, szakiranyu tovabbképzési szakok szaklétesitési, szakinditasi
tigyeinek felligyelete és koordinalasa, kari szintli dontésel6készités;

) a kari tanulmanyi tevékenység, valamint az oktatasszervezés felligyelete, felels az oktatast
érintd magasabb szintfi, egyetemi és kari szabalyok betartasaért;

d) szakalapitashoz, szakinditashoz, tantervekhez kapcsolddo feladatok koordinalasa;
e) nemzetkozi k6zos képzések el6készitésének koordinalasa;

f) a TTK szervezeti egységei szamara az oktatashoz kapcsolodo tevékenységekhez irdnymutatast,
segitséget ad, valamint ellen6rzi azokat;

g) a rekrutacios bizottsdg munkajanak szakmai felligyelete;

h) karok kozotti atoktatassal kapcsolatos kari feladatok szervezése és iranyitasa;
i) a kari mindségiigyi feladatok tAmogatasa az oktatasi ligyeket érint6en;

j) a hataskorébe tartozd hallgatéi kérvények elbiralasa;

k) oktatasi tevékenységhez kapcsol6déd szabdlyzatok, utasitdsok végrehajtdsanak feliigyelete,
sziikséges esetben azok modositasanak kezdeményezése;

1) tevékenységhez kapcsol6dd szabalyzatok véleményezése, kari szabdlyzatok kidolgozdsanak
koordindalasa;

m) tanrendkészités felligyelete;

n) a kari stratégidban a feladatkorébe rendelt stratégiai akciok végrehajtasa;

0) az oktatdk és hallgatok tajékoztatasa a hataskorébe tartozo feladatokhoz kapcsolddo tigyekben;
p) tankonyv- és jegyzetpalyazathoz kapcsol6do kari feladatok koordinalasa;

q) kapcsolatot tart az oktatds szempontjabdl kiemelten fontos egyetemi, kari szervezetek,
testiiletek vezetdivel, igy kiilondsen az oktatasi rektorhelyettessel, az Oktatasi Igazgatdsaggal, az
oktatasi tligyekben illetékes dékanhelyettesekkel, valamint az egyetemi és a kari hallgatéi
onkormanyzattal;

r) oktatashoz, rekrutaciéhoz kapcsolédé kari palyazatok kezelése;

s) feladatkoréhez kapcsolddé ligyekben statisztikak, adatszolgaltatasok készitése;
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t) egyéb, egyetemi kari szabalyzatokban a hataskorébe rendelt feladatok ellatasa

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas
FEOR besorolas: 1328 Oktatasi-nevelési tevékenységet folytatd egység vezetdje

Betoltend6  allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1117 Bp., PAzmany Péter sétany 1/A.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A vezeti megbizas id6tartama: hatarozott idére, 2027.
janudr 1. - 2028. julius 31-ig szdl.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhat6 Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- CselekvGképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 8. PhD/DLA, doktori fokozat , Egyéb végzettség, egyetem, PhD

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:
- egy vilagnyelvbdl targyaléképes nyelvtudas

- dékanhelyettesként olyan egyetemi tanar és habilitalt egyetemi docens
bizhaté meg, aki a vezet6i megbizas lejartaig a hatvanotodik évét nem tolti be

- a vezetl beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval
kozalkalmazotti jogviszonyban 4all, vagy a megbizédssal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakdérbe kinevezhet6

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- szakmai Onéletrajz (benne: végzettségek; életpalya legfontosabb
dllomasainak és eredményeinek listaszer(i, idérendi megadasa; oktatasi, kutatasi
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tapasztalat, vezet6i tapasztalat, publikacids lista vagy MTMT szdm; szakmai és egyéb dijai,
szakmai testiileti tagsag)

- vezet6i munkaterv

- oklevelek, bizonyitvanyok masolata (bels6 palyazé estén - a korabbi
palyazatra hivatkozassal - nem sziikséges azon oklevelek, bizonyitvanyok masolatanak
benyujtasa, melyek korabbi palyazat soran az ELTE TTK-hoz benyujtasra kertiltek)

- bels6 palyazé esetén az ELTE Rektori Kabinet igazoldsa a Stratégiai
Adatbazis frissitésérdl és validalasarol

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le

- sikeres palyazat esetén 3 hénapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
(bels6 palyazé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.19. 23:59

Palyazat benyujtasanak modja: Elektronikus tdton a titkarsag@ttk.elte.hu e-mail cimen
keresztiil. A levél targyaban kérjiik feltiintetni: ,Palyazat - TTK oktatasi dékanhelyettes”

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.12.05. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2027.01.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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